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E354 
Corso avanzato di formazione Microsoft PowerPoint 
 
DURATA 
3 giorni 
 
DATE 
21 – 22 – 23 novembre 2023 
 
ORARIO 
9,00 - 14,30 
 
QUOTA DI PARTECIPAZIONE 
euro 540,00 + IVA (la quota è esente da IVA se corrisposta da Enti pubblici) 
 
DOCENTE 
Ing. Alberto CARLESSO 
Docente MCSE (Microsoft Certified Systems Engineer) 
 
OBIETTIVI 

Obiettivo del corso è permettere all’utente di comprendere le tecniche di pianificazione e 
progettazione più comuni per poter realizzare una presentazione mirata ed efficace. L’utilizzo di 
semplici procedure di analisi e valutazioni preliminari faciliterà il processo di creazione di 
presentazioni adatte alle esigenze comunicative. 
 
PREREQUISITI 

L’intervento formativo è rivolto ad utenti che abbiano le conoscenze di base relativa all’utilizzo del PC 
e nozioni di PowerPoint. 

La Scuola mette a disposizione dei partecipanti in presenza un computer ciascuno con il programma 
già installato, al termine della giornata sarà possibile salvare i file elaborati su una pennetta fornita 
dal CEIDA. 

 
PROGRAMMA  

Progettare una presentazione:  
l’importanza della progettazione, Analisi e scelte preliminari, L’obiettivo perseguito, Progettare in 
funzione del tempo, del pubblico e del luogo, Tipologie di presentazioni. 

Organizzare e strutturare i contenuti: 
lo schema diapositiva e i layout, inserimento e personalizzazione, I modelli, I temi. 

Il messaggio visivo - utilizzare la grafica e le immagini: 
tipi di immagini, Gestione delle immagini: inserimento e importazione, Formattare gli oggetti grafici 
(applicare effetti vari), Usare i grafici, Usare i diagrammi. 

Multimedia - audio e video:  
formati audio e formati video, Inserire oggetti audio e video. 

Le animazioni:  
impostare e personalizzare gli effetti di animazione, animazioni del testo, animare gli elementi di un 
grafico. 
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RILASCIO ATTESTATO DI FREQUENZA E PROFITTO 

Il CEIDA, Ente accreditato dalla Regione Lazio quale soggetto erogatore di attività per la Formazione 
Superiore e Continua, (accreditamento ottenuto con Determinazione del Direttore della Dir. Reg. 
"Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola e Università, diritto allo studio" n. G16019 del 
23/12/2016, pubblicata sul B.U.R.L. n. 2 del 5/1/17), attesta, per ogni partecipante, le caratteristiche 
del percorso formativo e quanto di questo è stato effettivamente frequentato, attraverso rilascio 
degli attestati di frequenza subordinatamente al superamento di una verifica finale attuata mediante 
questionario a risposta multipla. 


